
Fechamento de Caixa 

 

1°  Passo: 

 TGA financeiro  

 Relatórios 

 Caixa/Conta Corrente 

 Extrato de Movimentação 

 

2° Passo 

1 – Informar a data de Fechamento de Caixa 
2 – Informar o Caixa que está sendo fechado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Relatório para conferencias de Valores em Loco. 

 

 

 



3°Passo: 

 Movimento 

 Estrato de Caixa 

 Cadastrar 

 

 

 

 

 

 

 

4° Passo: 

 

1 – Tipo de Operação sempre será Transferência, pois você está transferindo do seu caixa para 
o cofre. 
2 – Forma de Pagamento sempre em Dinheiro. 
3 – Conta Caixa Origem caixa que está sendo realizado o fechamento 
4 – Conta Caixa Destino Cofre......................................................................................................... 
5 – Data de Fechamento 
6 – Valor a ser transferido........................................................................................... 
7 – Histórico. Ex.: “FECHAMENTO DE CAIXA” 
 

 

 

 

 

 

 

 

Após preencher todas as opções clicar em SALVAR. 

 

 

 



5° Passo: 

 Movimento  

 Extrato de Caixa 

 Transferência de Documentos 

 

 

6° Passo: 

 Nesta Tela iremos Transferir Todos os nossos documentos de pagamento (Cheques e 

Cartões), para tais documentos “NÃO” podemos realizar a transferência conforme 

informado nos 3º e 4º passo. 

1 – Informar o Caixa que está sendo fechado  e data  
2 – Clicar em Filtrar para nos mostrar os Documentos.  
 

 

 

 

 

 



7° Passo: 

 Nesta tela vamos visualizar todos os documentos no caixa, lembrando que quando 

realizamos a baixa informando que fora passado em 10X no cartão, nesta tela irá mostrar 

10 parcelas referente a esta venda. 

 Deve-se selecionar os documentos  

1 – Para Selecionar o Documento deve-se dar duplo click no mesmo.  

2 – Após selecionar todos os Documentos conforme explicado anteriormente clicar em 

Avançar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8° Passo: 

 Após Clicar em Avançar dar Continuidade no procedimento. 

1 – Informar a data de Fechamento de Caixa 
2 – Informar Conta Caixa Destino – Caixa Cartão 
3 – Clicar em Concluir...................................................................................................................... 
 

 

 


