
Cadastrar contas Pagar/Receber 

Movimento Usado para Cadastrar lançamentos a Pagar e Receber. 

1° Passo: 

 Movimento 

 Contas a Pagar/ Receber 

 Cadastrar Lançamentos 

 

 
 

2° Passo 

Primeiramente clicar em Novo. 

 

 

 
 

Definir se o 

lançamento vai ser 

a Pagar ou 

Receber 

 

 



3° Passo 

 

Colocar o Tipo de Documento “Boleto, Duplicada etc...” Após isso informar o numero 

do documento, Logo em seguida Cliente ou Fornecedor, Alterar a data de Emissão e 

Vencimento de acordo com o documento, Colocar o Valor, Informar centro de custo e 

Histórico e depois Salvar. 

 Se o lançamento tiver várias parcelas ao salvar solicitará para vc gerar parcelas e 

ajustar datas e valores.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Definir tipo de 

documento 

Definir 

Número do 

Documento 

Colocar o 

Cliente ou 

Fornecedor 

Histórico 

Valor do 

Lançamento 


