1 — Pesquise por OneDrive no menu iniciar, abra o mesmo, onde ira para a barra de tarefas préximo ao
reldgio.
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2 — Dé dois cliques no mesmo para abrir e apds exibir a tela de configuracdao do mesmo clique em Entrar,
conforme imagem abaixo.



@ O OneDrive ndo esta conectado

Entre no OneDrive para comecar
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3 —Insira seu e-mail corporativo @tgasistemas.com.br conforme imagem abaixo e clique em entrar.

& Microsoft OneDrive > |

Configurar o OneDrive

Coloque seus arguivos no OneDrive para acessa-los de qualquer dispositivo.
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Enderego de email

‘ guilherme.campos@tgasistemas.com.br{ ‘
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4 — Nas telas seguintes clique em avancar conforme imagens abaixo.
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icrasoft OneDrive @& Microsoft OneDrive x

Sua pasta do OneDrive Conheca o seu OneDrive

Adicione arquivos 3 sua pasta do OneDrive para que vocé possa acessa-los de outros
dispositivos e ainda té-los neste computador.

Sua pasta OneDrive estd aqui
C:\Users\guilherme.campos\OneDrive - TGA

Alterar local

Arraste ou mova os itens para a pasta do OneDrive para adiciona-los

& Microsoft OneDrive

Compartilhe arquivos e pastas

Para permitir que outras pessoas exibam ou editem os arquivos, compartilhe-os.
Vocé também pode trabalhar em pastas compartilhadas com vocé,
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@ Microsoft OneDrive

Todos os seus arquivos, prontos e sob

demanda

Com Arquivos sob Demanda, vocé pode ter tudo no OneDrive para ndo ocupar
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Somente online

Estes arquivos ndo ocupam
espago neste dispositive, &
sdo baixados conforme
vocé os usa,

espago no seu dispositivo.
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Neste dispositive

Quando vocé abre um
arquivo, ele € baixado para
o dispositivo para que vocé

possa editéd-lo enquanto
estiver offline.
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Sempre disponivel

Clique com o botéo direito
do mouse em um arquivo
para torna-lo disponivel
offline.




5 — Na tela seguinte ird exibir a op¢do de configurar o OneDrive em seu dispositivo mével, caso tenha
interesse sé seguir com a opc¢do, caso nao tenha clique em mais tarde.

& Microsoft OneDrive X

Obtenha o aplicativo movel

Para trabalhar nos seus arquivos em praticamente qualquer lugar, use o OneDrive no
seu telefone ou tablet. Disponivel para i0S e Android.
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Obtenha o aplicativo movel

6 — Na ultima tela caso queira abrir o local onde estd localizado o sincronismo do OneDrive ou fechar a
mesma, sendo assim todos os seus arquivos da Area de Trabalho, Documentos e Imagens irdo ser
sincronizados com a Nuvem, onde cada um tem 1TB de armazenamento.
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O seu OneDrive esta pronto
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Abrir a minha pasta do OneDrive




